SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNEJ MSWiA WE
WROCLAWIU

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

SPECJALISTA ds.ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (K/M)

Miejsce pracy

SP Z0Z MSWiA we Wroclawiu
ul. Otbinska 32, 50-233 Wroctaw

Forma zatrudnienia
Umowa o pracg
Zakres zadan na stanowisku:

e kompleksowa obstuga formalno-prawna postgpowan o udzielanie zamoéwienia publicznego,

e przygotowanie postepowan od strony formalnej,

e opracowanie Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ),

e publikowanie ogloszen dotyczacych postepowan,

e udzial w pracach Komisji Przetargowej zgodnie z powierzonym zakresem czynnosci,

e przygotowanie i wysytanie korespondencji do wykonawcow,

e przygotowanie dokumentacji przy postgpowaniach odwotawczych i skargowych,

e biezace prowadzenie protokotu postepowania zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,
e prowadzenie negocjacji w trybach ustawowych, w ktorych przewidziane sa negocjacje,

e prowadzenie rejestru postgpowan o udzielanie zamowienia,

e zabezpieczenie dokumentacji po zakonczeniu postgpowan i przekazywanie jej do archiwum,

e przygotowanie projektow zmian wewnetrznych procedur dotyczacych zamowien publicznych,

e sporzadzanie oraz aktualizacja rocznego planu zamdwien publicznych i planu postgpowan.

Wymagania niezbedne

e wyksztalcenie wyzsze,

e minimum 3 lata do§wiadczenia

e znajomos¢ ustawy Prawo Zamodwien Publicznych

e bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office, w szczegdlnosci Word, Excel na poziomie
rozszerzonym — praca na duzych zbiorach danych,

e bardzo dobra organizacja pracy,

e samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, doktadnos$é i terminowos¢,



Mile widziane

e Dos$wiadczenie w zamowieniach publicznych w placowkach medycznych

e Ukonczone kursy lub studia podyplomowe w zakresie zamowien publicznych

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach,
e pakiet $wiadczen socjalnych,

e Kkarte sportowa,

e grupowe ubezpieczenie na zycie,

o S$wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Wynagrodzenie

7 000,00-9 000,00 zt brutto miesiecznie (wynagrodzenie zasadnicze)
Dodatkowo:

e dodatek stazowy — od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego,
Wymagane dokumenty

e curriculum vitae (CV).
Termin skladania aplikacji
30 wrzesnia 2026 r.

Sposdb skladania dokumentow

Sekcja Kadr, Szkolenia i Spraw Socjalnych
SP ZOZ MSWiA we Wroctawiu

ul. Otbinska 32

50-233 Wroctaw

lub drogg elektroniczna:
kadry@spzozmswia.wroclaw.pl

tel. 71 798 46 14

Informacja

Skontaktujemy si¢ wytacznie z wybranymi kandydatami.


mailto:kadry@spzozmswia.wroclaw.pl

Klauzula zgody

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotne;j
MSWiA we Wroctawiu z siedzibg przy ul. Otbinskiej 32, 50-233 Wroctaw.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@spzozmswia.wroclaw.pl.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z art. 22! Kodeksu pracy, a w zakresie danych podanych dobrowolnie —
na podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO, jesli dotyczy).
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Administratora oraz podmioty
uprawnione na podstawie przepisow prawa.

Dane beda przechowywane do zakonczenia procesu rekrutacji, a nastepnie usunigte zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, cofnigcia zgody (w zakresie danych przetwarzanych na jej podstawie) oraz wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych wymaganych przepisami prawa jest niezbedne do udzialu w rekrutacji. Podanie

pozostatych danych jest dobrowolne.


mailto:iod@spzozmswia.wroclaw.pl

