
SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKŁAD OPIEKI ZDROWOTNEJ MSWiA WE 

WROCŁAWIU 

OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO 

SPECJALISTA ds. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (K/M) 

 

Miejsce pracy 

SP ZOZ MSWiA we Wrocławiu 

ul. Ołbińska 32, 50-233 Wrocław 

Forma zatrudnienia 

Umowa o pracę 

Zakres zadań na stanowisku: 

• kompleksowa obsługa formalno-prawna postępowań o udzielanie zamówienia publicznego, 

• przygotowanie postępowań od strony formalnej, 

• opracowanie Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ), 

• publikowanie ogłoszeń dotyczących postępowań, 

• udział w pracach Komisji Przetargowej zgodnie z powierzonym zakresem czynności, 

• przygotowanie i wysyłanie korespondencji do wykonawców, 

• przygotowanie dokumentacji przy postępowaniach odwoławczych i skargowych, 

• bieżące prowadzenie protokołu postępowania zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, 

• prowadzenie negocjacji w trybach ustawowych, w których przewidziane są negocjacje, 

• prowadzenie rejestru postępowań o udzielanie zamówienia, 

• zabezpieczenie dokumentacji po zakończeniu postępowań i przekazywanie jej do archiwum, 

• przygotowanie projektów zmian wewnętrznych procedur dotyczących zamówień publicznych, 

• sporządzanie oraz aktualizacja rocznego planu zamówień publicznych i planu postępowań. 

Wymagania niezbędne 

• wykształcenie wyższe, 

• minimum 3 lata doświadczenia  

• znajomość ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

• bardzo dobra znajomość pakietu MS Office, w szczególności Word, Excel na poziomie  

rozszerzonym – praca na dużych zbiorach danych,  

• bardzo dobra organizacja pracy, 

• samodzielność, odpowiedzialność, dokładność i terminowość, 



 

 

Mile widziane 

• Doświadczenie w zamówieniach publicznych w placówkach medycznych 

• Ukończone kursy lub studia podyplomowe w zakresie zamówień publicznych  

Oferujemy 

• stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, 

• możliwość rozwoju zawodowego i udziału w szkoleniach, 

• pakiet świadczeń socjalnych, 

• kartę sportową, 

• grupowe ubezpieczenie na życie, 

• świadczenia z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych. 

Wynagrodzenie 

7 000,00–9 000,00 zł brutto miesięcznie (wynagrodzenie zasadnicze) 

Dodatkowo: 

• dodatek stażowy – od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego, 

Wymagane dokumenty 

• curriculum vitae (CV). 

Termin składania aplikacji 

30 września 2026 r. 

Sposób składania dokumentów 

Sekcja Kadr, Szkolenia i Spraw Socjalnych 

SP ZOZ MSWiA we Wrocławiu 

ul. Ołbińska 32 

50-233 Wrocław 

lub drogą elektroniczną: 

kadry@spzozmswia.wroclaw.pl 

tel. 71 798 46 14 

 

Informacja 

Skontaktujemy się wyłącznie z wybranymi kandydatami. 

 

mailto:kadry@spzozmswia.wroclaw.pl


 

Klauzula zgody 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej 

MSWiA we Wrocławiu z siedzibą przy ul. Ołbińskiej 32, 50-233 Wrocław. 

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@spzozmswia.wroclaw.pl. 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 

ust. 1 lit. c RODO w związku z art. 22¹ Kodeksu pracy, a w zakresie danych podanych dobrowolnie – 

na podstawie wyrażonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO, jeśli dotyczy). 

Odbiorcami danych mogą być podmioty świadczące usługi na rzecz Administratora oraz podmioty 

uprawnione na podstawie przepisów prawa. 

Dane będą przechowywane do zakończenia procesu rekrutacji, a następnie usunięte zgodnie 

z obowiązującymi przepisami. 

Przysługuje Państwu prawo dostępu do danych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania, cofnięcia zgody (w zakresie danych przetwarzanych na jej podstawie) oraz wniesienia 

skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Podanie danych wymaganych przepisami prawa jest niezbędne do udziału w rekrutacji. Podanie 

pozostałych danych jest dobrowolne. 
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