Wroctaw, 17.01.2025 .

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej MSWiA we Wroctawiu zatrudni od lutego
2025 r. na podstawie umowy o prace w wymiarze 1/2 etatu, 1 osobe na stanowisku
rejestratorki medycznej w Rejestrze Ustug Medycznych Szpitala MSWIA we Wroctawiu, przy

ul. Otbinskiej 32.

1. Nazwa stanowiska pracy

REJESTRATORKA MEDYCZNA

2. Komoérka organizacyjna (jednostka organizacyjna):

REJESTR UStUG MEDYCZNYCH - SZPITALA MSWIA WE WROCtAWIU

3. Wymagane kwalifikacje:

a/ wyksztatcenie

minimum srednie

b/ obligatoryjne uprawnienia

biegta obstuga komputera, w tym bardzo dobra znajomos¢ pracy z pakietem Microsoft Office,

¢/ doswiadczenie zawodowe

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku mile widziane

d/ dodatkowe umiejetnosci i predyspozycje

samodzielnos¢, bardzo dobra organizacja pracy wtasnej, odpornos¢ na prace w warunkach
duzZego stresu, zyczliwe i profesjonalne podejscie do pacjenta

e/ wskazanie zakresu podstawowych zadan wykonywanych na danym stanowisku

Rejestrowanie pacjentéw do poradni/pracowni.

Prowadzenie dokumentacji medycznej i prace administracyjne w poradni/pracowni.
Sprawdzanie ubezpieczenia pacjentéw w systemie EWUS.

Rozliczanie swiadczen pacjentdw w systemach wymaganych przez NFZ.

Dbanie o prawidtowe rozliczenia z NFZ.

Wpisywanie do historii choroby wynikdw konsultacji i wynikdw badan.

Dbanie o odpowiednie zaopatrzenie w materiaty biurowe.

© N O U A WL N R

Przeprowadzanie archiwizacji dokumentacji medycznej znajdujgcej sie w komdrce
organizacyjnej.

9. Wspdtpraca z Rejestrem Ustug Medycznych polegajgca na:

- pracy zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami w zakresie warunkdéw swiadczenia i rozliczania
ustug zdrowotnych Szpitala,

- pracy wedtug wytycznych przekazywanych przez Kierownika lub Zastepce Kierownika Rejestru

Ustug Medycznych w zakresie warunkow swiadczen i rozliczania ustug zdrowotnych Szpitala,



- dokonywaniu korekty rozliczeri na podstawie informacji przekazywanych przez Kierownika
lub Zastepce Kierownika Rejestru Ustug Medycznych,
- informowania o nieprawidtowosciach zawigzanych z rozliczaniem pacjentéw niezgodnie
z wykonywanymi procedurami.

10. Petnienie zastepstw podczas nieobecnosci sekretarek medycznych/rejestratorek medycznych

w innych komdrkach organizacyjnych.

Przyjmowanie dokumentéw aplikacyjnych na adres e-mail: kadry@spzozmswia.wroclaw.pl.

Dodatkowe informacje mozna otrzymaé¢ w Sekcji Kadr, Szkolenia i Spraw Socjalnych, pod

nr telefonu 071/79 84 614 lub e-mail: kadry@spzozmswia.wroclaw.pl

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Samodzielny
Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji we Wroctawiu
(dalej SP ZOZ MSWiA we Wroctawiu), ul. Otbinska 32, 50-233 Wroctaw, jako pracodawca, za ktorego
czynnosci z zakresu prawa pracy dokonuje Dyrektor SP ZOZ MSWiA we Wroctawiu.

Moga sie Panstwo kontaktowaé z wyznaczonym przez SP ZOZ MSWiA we Wroctawiu inspektorem

ochrony danych osobowych pod adresem e-mail iod@spzozmswia.wroclaw.pl lub piszgc na adres

Administratora podany powyzej, z dopiskiem 10D.

Paristwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy (art. 22" ustawy z 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy - Dz. U. 2018 poz. 917 ze zm.) bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust.1 lit. b i ¢ RODO). Inne dane (poza wykazanymi
przepisami prawa) zamieszczone w dokumentach aplikacyjnych przetwarzane bedg na podstawie
zgody ( art. 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust.2 lit a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
Cofniecie zgody na przetwarzanie danych osobowych nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe, w tym
m.in. obstugujgcym systemy informatyczne wykorzystywane na potrzeby realizacji umowy,
Swiadczacych ustugi archiwizacyjne, prawne, przy czym takie podmioty przetwarzajg dane na
podstawie stosownej umowy powierzenia i wytacznie zgodnie z jej poleceniami. Dane mogg by¢ takze
udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie prawa, w tym organom administracji
skarbowej.

Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane do zakorczenia
procesu rekrutacji, a nastepnie beda niszczone.

Majg Panstwo prawo do:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) prawo do usuniecia danych osobowych;
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5) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.

Stawki 2, 00 - 193 Warszawa);

Podanie przez Paristwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22" Kodeksu pracy
jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa

innych danych jest dobrowolne.



