Wroctaw, dnia 10.06.2024 r.

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej MSWiA we Wroctawiu, ul. Otbinska 32,
50-233 Wroctaw zatrudni od 01 WRZESNIA 2024 r. na podstawie umowy o prace, w pelnym wymiarze
Czasu pracy na stanowisku z- ca Glownego Ksiegowego w SP Z0Z MSWiA we Wroclawiu

1. Nazwa stanowiska pracy

Z-CA GLOWNY KSIEGOWY

2. Komorka organizacyjna (jednostka organizacyjna):
DZIAL FINANSOWY

3. Wymagane kwalifikacje:

Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych , osoba
ubiegajaca si¢ o stanowisko musi spelnia¢ ponizsze wymagania:

- ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)-strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie
w jednostce sektora finansoéw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego,

- ma petlng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

- nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnoSci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

- posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow gltownego ksiggowego,

- spelnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnia
praktyke w ksiggowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane

na podstawie odrebnych przepisow.

doswiadczenie zawodowe

- doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci jednostek sektora finanséw publicznych — mile widziane

- znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci,

- znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych oraz innych aktoéw wykonawczych do tej ustawy (w tym
rozporzadzen Ministra Finanséw: w sprawie wzoru o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej oraz
w sprawie planu dziatalno$ci i sprawozdania z jego wykonania),

- znajomo$¢ ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,



- znajomo$¢ ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych,
- umieje¢tnos¢ obstugi komputera w zakresie aplikacji pakietu MS OFFICE oraz aplikacji finansowo-

ksiggowych i kadrowo-ptacowych,

dodatkowe umiejetnosci i predyspozycje

- umiejetno$¢ zarzadzania pracg zespotu,

- do$wiadczenie w pracy w ksiegowosci samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotne;j

- zdolno$¢ analitycznego myslenia,

- samodzielno$¢, kreatywno$¢, systematyczno$¢, doktadnosé, komunikatywnos¢, odpornosé na sytuacje
stresowe, praca w zespole,

- umiejetno$¢ pracy pod presja czasu

- umiejetno$¢ sporzadzania pism urzedowych, projektow aktdw normatywnych,

- wysoka kultura osobista, mite usposobienie,

wskazanie zakresu podstawowych zadan wykonywanych na danym stanowisku:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki

- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi ;

- dokonywanie wstgpnej kontroli

* zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
* kompletnosé i rzetelnos¢ dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

- nadzor nad prawidtowoscia stosowania i obiegu dokumentacji;

- wykonywanie zadan kontroli zarzadczej,

- realizacja polityki zarzadzania ryzykiem,

- Opracowywanie niezbednych analiz ekonomicznych.

- zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci umoéw zawieranych przez Zaktad.

- przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartosci pieni¢znych,

- zapewnienie terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenie roszczen spornych oraz splaty
zobowigzan

- opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora Zaktadu,
dotyczacych prowadzenia polityki rachunkowosci, a w szczego6lnosci zaktadowego planu kont, obiegu
dokumentow ksiggowych, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

- znajomos¢ 1 przestrzeganie obowigzujacego prawa w szczegdlnosci z zakresu finansow publicznych,
rachunkowosci, podatkow, zamowien publicznych, ubezpieczen spotecznych,

- nadzor nad sporzgdzaniem corocznych sprawozdan finansowych oraz innej obowigzujgcej
sprawozdawczos$ci finansowej,

- wykonywanie innych zadan o charakterze operacyjnym i strategicznym z zakresu polityki finansowe;j

zleconych przez Dyrektora Zaktadu.



Przyjmowanie dokumentéw aplikacyjnych do dnia 15.07.2024, na adres:

e-mail:kadry@spzozmswia.wroclaw.pl.

Dodatkowe informacje mozna otrzyma¢ w Sekcji Kadr, Szkolenia i Spraw Socjalnych,

pod nr telefonu 071/79 84 614 lub e-mail: kadry@spzozmswia.wroclaw.pl

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Samodzielny
Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji we
Wroctawiu (dalej SP ZOZ MSWiA we Wroctawiu), ul. Olbinska 32, 50-233 Wroctaw, jako
pracodawca, za ktorego czynno$ci z zakresu prawa pracy dokonuje Dyrektor SP ZOZ MSWiA we
Wroctawiu

Moga si¢ Panstwo kontaktowac z wyznaczonym przez SP ZOZ MSWiA we Wroctawiu inspektorem
ochrony danych osobowych pod adresem e-mail iod@spzozmswia.wroclaw.pl lub piszac na adres
Administratora podany powyzej, z dopiskiem IOD.

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy (art. 22" ustawy z 26 czerwca
1974 r. ) beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6
ust.1 lit. b i ¢ RODO). Inne dane (poza wykazanymi przepisami prawa) zamieszczone w dokumentach
aplikacyjnych przetwarzane beda na podstawie zgody (art. 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust.2 lit a RODO),
ktora moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie. Cofni¢cie zgody na przetwarzanie danych osobowych
nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

Panstwa dane osobowe mogag by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajacym dane osobowe, w tym
m.in. obstugujacym systemy informatyczne wykorzystywane na potrzeby realizacji umowy,
swiadczacych ustugi archiwizacyjne, prawne, przy czym takie podmioty przetwarzaja dane na
podstawie stosownej umowy powierzenia i wylacznie zgodnie z jej poleceniami. Dane moga by¢ takze
udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie prawa, w tym organom administracji skarbowe;j.

Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane do zakonczenia
procesu rekrutacji, a nastgpnie bedg niszczone.

Maja Panstwo prawo do:

1)  prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2)  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3)  prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4)  prawo do usuni¢cia danych osobowych;

5)  prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa);

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajagcym z art. 22! Kodeksu pracy jest
niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych danych jest
dobrowolne.
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