Wroctaw, dnia 31.03.2022 r.
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej MSWIA we Woroctawiu, ul. Otbinska 32,
50-233 Wroctaw zatrudni od kwietnia 2022 r. na podstawie umowy o prace, w petnym wymiarze czasu

pracy, osobe na stanowisku referenta/inspektora/specjalisty w Sekcji Analiz Ekonomicznych i Kosztéw.

1. Nazwa stanowiska pracy

REFERENT/INSPEKTOR/SPECJALISTA

2. Komorka organizacyjna (jednostka organizacyjna):

Sekcja Analiz Ekonomicznych i Kosztow

3. Wymagane kwalifikacje:

a/ wyksztatcenie

srednie lub wyisze

b/ obligatoryjne uprawnienia

bardzo dobra znajomosc pakietu MS Office, w szczegdlnosci Excel
¢/ doswiadczenie zawodowe
mile widziane doswiadczenie zawodowe w podobnej komdrce organizacyjnej

d/ dodatkowe umiejetnosci i predyspozycje

doktadnos¢, sumiennosc, odpowiedzialnosé, terminowosé, komunikatywnos¢, umiejetnosc pracy
w zespole

e/ wskazanie zakresu podstawowych zadan wykonywanych na danym stanowisku

e Szczegdtowa znajomosé struktury organizacyjnej i systemu zarzgdzania w SPZOZ MSWiA we
Wroctawiu.

e Znajomos¢ przepisdw prawnych w zakresie zwigzanym z wykonywang pracg i ich
przestrzeganie, ze szczegdlnym uwzglednieniem aktéw prawnych wewnetrznych, wydanych
przez Dyrektora jednostki.

o Nadzorowanie sptywu dokumentacji z poszczegdlnych komérek organizacyjnych niezbednej
do prawidtowego rozliczania kosztéw.

e Biezace zasilanie modutu kosztowego w dane z otrzymanych zestawien i wykazow.

e Ciggty monitoring i analiza zapiséw na kontach zespotu ,4”, zespotu ,5” i zespotu ,7”
w systemie ksiegowym. Przenoszenie niezbednych danych do modutu kosztowego celem
dalszego rozliczenia kosztow.

e Tworzenie nowych, analiza i udziat przy korekcie kont zespotu ,5” (osrodki powstawania
kosztéw) w systemach ksiegowych. Informowanie pozostatych komérek organizacyjnych
o zaistniatych zmianach w/w zakresie.

e Miesieczne rozliczanie kosztdw posrednich i przenoszenie kosztow osrodkéw pomocniczych
na osrodki finalne zgodnie z przyjetymi etapami.

e Miesieczne sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztéw dla poszczegdlnych osrodkow.

e Analizowanie ksztattowania sie kosztéw i przychodéw poszczegélnych osrodkdw kosztéow
i informowanie oséb odpowiedzialnych za te osrodki o sytuacji ekonomiczne;j.

e Opracowywanie okresowych analiz ekonomicznych z zakresu ksztattowania sie kosztow,
a w przypadku ponoszenia nadmiernych kosztdw inicjowanie dziatan oszczednosciowych
i organizacyjnych w celu ich minimalizacji.

e Opracowywanie wszelkich analiz wynikajacych z biezgcych potrzeb zaktadu.

e Kalkulowanie kosztdw badan oraz procedur w celu rozliczen OPK proceduralnych i wspétpraca
przy przygotowaniu cennika udzielanych odpfatnie badan, zabiegdéw i konsultacji.



e \Wprowadzanie, biezgca analiza i modyfikacja ,kluczy podziatu kosztow” zakupu ustug
i materiatéw ksiegowanych bezposrednio w koszty danych osrodkdw.

e Biezgca wspodtpraca i kontakt ze wszystkimi komdrkami organizacyjnymi szpitala w celu
pozyskiwania niezbednych danych i ich analizy.

e Kompletowanie i archiwizowanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

e Wykonywanie innych czynnosci stuzbowych wynikajgcych z przepiséw dotyczacych stanowiska
pracy oraz potrzeb zaktadu.

Przyjmowanie dokumentédw aplikacyjnych do dnia 15.04.2022 r., na adres e-mail:

kadry@spzozmswia.wroclaw.pl.

Dodatkowe informacje mozna otrzymaé w Sekcji Kadr, Szkolenia i Spraw Socjalnych, pod

nr telefonu 071/79 84 614 lub e-mail: kadry@spzozmswia.wroclaw.pl

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Samodzielny
Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji we Wroctawiu
(dalej SP ZOZ MSWiA we Wroctawiu), ul. Otbinska 32, 50-233 Wroctaw, jako pracodawca, za ktorego
czynnosci z zakresu prawa pracy dokonuje Dyrektor mgr Agata Lisiewicz-Kaleta.

Moga sie Panstwo kontaktowaé z wyznaczonym przez SP ZOZ MSWiA we Wroctawiu inspektorem
ochrony danych osobowych pod adresem e-mail iod@spzozmswia.wroclaw.pl lub piszgc na adres
Administratora podany powyzej, z dopiskiem 10D.

Paristwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy (art. 22" ustawy z 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy - Dz. U. 2018 poz. 917 ze zm.) bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego (art. 6 ust.1 lit. b i ¢ RODO). Inne dane (poza wykazanymi
przepisami prawa) zamieszczone w dokumentach aplikacyjnych przetwarzane bedg na podstawie
zgody ( art. 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust.2 lit a RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
Cofniecie zgody na przetwarzanie danych osobowych nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe, w tym
m.in. obstugujgcym systemy informatyczne wykorzystywane na potrzeby realizacji umowy,
Swiadczacych ustugi archiwizacyjne, prawne, przy czym takie podmioty przetwarzajg dane na
podstawie stosownej umowy powierzenia i wytgcznie zgodnie z jej poleceniami. Dane mogg by¢ takze
udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie prawa, w tym organom administracji
skarbowej.

Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane do zakoriczenia
procesu rekrutacji, a nastepnie beda niszczone.

Maja Panstwo prawo do:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2)  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4)  prawo do usuniecia danych osobowych;

5) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00 - 193 Warszawa);

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22" Kodeksu pracy jest
niezbedne, aby uczestniczyé w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych danych
jest dobrowolne.
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